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D I S P O Z I Ţ I E
Privind reactualizarea componenţei “Comisiei de inventariere a bunurilor din patrimoniul  Primăriei Comunei Siliştea, Judeţul Teleorman “
Nr.11 din 30.01.2024

Primarul comunei Siliştea, judeţul Teleorman, având în vedere:
- referatul Compartimentului Contabilitate privind reactualizarea componenţei “Comisiei de inventariere a bunurilor din patrimoniul  Primăriei Comunei Siliştea, Judeţul Teleorman “,
- dispoziţia Primarului Comunei Siliştea nr.81 din 10.12.2021 privind reactualizarea componenţei “Comisiei de inventariere a bunurilor din patrimoniul  Primăriei Comunei Siliştea, Judeţul Teleorman “; 


- Încheierea nr.1663 din 15 octombrie 2020 a Judecătoriei Videle, județul Teleorman privind validarea alegerii domnului Marin Alexandru în funcția de Primar al Comunei Siliștea;
- prevederile H.C.L. Siliștea nr. 5 din 27 noiembrie 2020 privind alegerea dlui. Viorel Fifială în funcția de Viceprimar al Comunei Siliștea 
- prevederile Legii nr.441/2006 pentru modificarea si completarea Legii nr. 31/1990 privind societăţile comerciale, republicată, şi a Legii nr. 26/1990 privind registrul comerţului, republicată și modificată;

- prevederile Legii nr.82/1991 a contabilităţii(r4); 

- prevederile O.G. nr.81/2003  privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice, modificată;

- prevederile Ordinului Ministerului Finanţelor nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;
- prevederile Legii nr.24/2000, privind normele de tehnică legislativă pentru elaborarea actelor normative, rerepublicată, cu modificările și completările ulterioare; 

- prevederile art. 155, alin.(1), lit.”d”, alin.(5), lit. ”d” din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările ulterioare;
În temeiul prevederilor art. 196, alin.(1), lit.”b” din O.U.G. nr.57/2019 privind Codul administrativ, 

D i s p u n e

Art.1 
(1) Începând cu data prezentei, se reactualizează componenţa “Comisiei de inventariere a bunurilor din patrimoniul  Primăriei Comunei Siliştea, Judeţul Teleorman “, în componenţa prevăzută în Anexa nr.1. 

(2) Comisia îşi va defăşura activitatea la sediul Primăriei Comunei Siliştea.

Art.2 Membrii “Comisiei de inventariere a bunurilor din patrimoniul  Primăriei Comunei Siliştea, Judeţul Teleorman “ îşi vor exercita atribuţiile conform Instrucţiunilor stabilite  în  Anexa nr. 2.

Art.3  Anexele nr.1 şi 2 fac parte integrantă din prezenta dispoziţie.

Art.4  Inventarierea se va desfăşura în perioada 01 – 15 februarie 2024. 
Art.5  Prevederile dispoziţiei nr.81 din 10.12.2021 îşi încetează aplicabilitatea.

           Art.6 Persoanele nominalizate vor asigura aducerea  la îndeplinire a prevederilor prezentei dispoziţii, care va fi adusă la cunoştinţă publică pentru conformare şi comunicată prin grija Secretarului General al Comunei Siliştea la Prefectul Judeţului Teleorman, în vederea verificării legalităţii, în termenul prevăzut de lege.  

P R I M A R
Alexandru MARIN
AVIZAT PENTRU LEGALITATE,                              

    




   SECRETAR   GENERAL AL COMUNEI SILIȘTEA                  

   






               Jr. Anghel Adrian NECULA
Anexa nr.1 
COMISIA DE INVENTARIERE A BUNURILOR DIN PATRIMONIUL 

PRIMĂRIEI COMUNEI SILIŞTEA, JUDEŢUL TELEORMAN 
- Viorel FIFIALĂ – Viceprimar – Preşedinte 
- Costel TUFAN  – Munc.calificat, Compartimentul Administrativ-Transport  – Membru 

- Dumitru Aurelian MITROI  – Evaluator autorizat  – Membru cooptat  

- Cristina TRĂISTARU  – Evaluator autorizat  – Membru cooptat  

- Gabriela ILIESCU   – Consilier, Comp. Achziții Publice, Taxe și Impozite – Membru

- Petrică Nicușor    – Consilier personal, Cabinet viceprimar – Secretar 











  Anexa nr.2 

I N S T R U C Ţ I U N I
privind inventarierea bunurilor din patrimoniul Primăriei Comunei Siliştea, Judeţul Teleorman

Art.1 Membri “Comisiei de inventariere a bunurilor din patrimoniul  Primăriei Comunei Siliştea, Judeţul Teleorman “ îşi desfăşoară activitatea la sediul Primăriei Comunei Siliştea. Judeţul Teleorman, şi numai în baza mandatului dat de către primar, ori al altor organe ale administraţiei publice. Prin mandat se înţelege rezoluţia, dispoziţia, orice document scris emis de către primar.

Art.2 Obiectul inventarierii îl constituie întregul patrimoniu al Primăriei Comunei Siliştea. Judeţul Teleorman.
Art.3 Inventarierea patrimoniului se efectueaza de comisii de inventariere numite prin dispoziţia scrisă a primarului, in care se mentioneaza in mod obligatoriu: componenta comisiei ,presedintele comisiei, data de incepere si terminare a operatiunilor.

Art.4 Membrii comisiei de inventariere nu pot fi inlocuiti sau revocati, decat incazuri cu totul speciale si numai prin dispozitia scrisa a primarului. Domnul Petrică Nicușor, consilier personal în cadrul Primăriei Comunei Siliștea, având calitatea de secretar al “Comisiei de inventariere a bunurilor din patrimoniul  Primăriei Comunei Siliştea, Judeţul Teleorman “, va îndeplini atribuția de gestionar.
Art.5 Inventarierea valorilor materiale se efectueaza la locul de depozitare si pastrare a bunurilor supuse inventarierii, in prezenta obligatorie a persoanei care are în primire bunul.In cazul in care gestionarul lipseste, comisia de inventariere aplica sigiliul si comunica aceasta conducerii primăriei.Daca persoana care are în primire bunul nu se prezinta la data si la ora fixata, inventarierea se efectueaza de catre comisia de inventariere in prezenta unui salariat numit prin decizia primarului care sa-l reprezinte pe cel care are în primire bunul.În situatiile in care inventarierea nu se termina intr-o zi, încăperea se sigileaza la plecarea comisiei de inventariere. Sigiliul se pastreaza pe durata inventarierii de catre responsabilul comisiei.Daca bunurile sunt depozitate in locuri diferite sau daca sunt mai multe cai de acces, se vor sigila toate, cu exceptia locului in care a inceput inventariere.Dupa sigilare sau acolo unde acest lucru nu este posibil, inainte de inceperea operatiei de inventariere persoana care are în fişa de inventariere bunul respectiv trebuie sa prezinte comisiei o declaratie scrisa din care sa rezulte:
· In afara de bunurile primăriei, mai are asupra sa bunuri apartinand tertilor;

· A primit sau eliberat bunuri fara documente legale;

· Are bunuri nereceptionate sau care trebuiesc expediate pentru care s-au intocmit documente aferente;

· Are documente de primire – eliberare care nu au fost operate la zi in evidenta gestiunii care nu au fost predate la contabilitate;

· Gestioneaza valori materiale si in alte locuri de depozitare;

· Detine numerar din vanzarea marfurilor aflate in gestiunea sa.

Declaratiile se semneaza de persoana care are bunul în gestiune şi de comisie.

Daca operatiile de predare – primire nu pot fi suspendate, operatiunile in cauza se fac numai in prezenta comisiei de inventariere care inscrie pe documentele respective mentiunea “primit sau eliberat in timpul inventarierii”.

Inainte de a proceda la stabilirea stocurilor faptice, comisia de inventariere este obligata sa verifice exactitatea intrumentelor si aparatelor de masura, sa bareze fisele de gestiune.
Stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare, cantarire, masurare sau evaluare, dupa caz. Bunurile aflate in ambalaje originale intacte nu se desfac decat prin sondaj, acest lucru urmand a se mentiona si in listele de inventariere respective si in procesul verbal.

Bunurile aflate asupra angajatilor se inventariaza pe liste separate, specificandu-se persoanele care raspund de pastrarea lor.

Comisia are obligatia sa identifice toate locurile in care pot sa existe bunuri supuse inventarierii.

Cu ocazia inventarierii se identifica si consemneaza stocurile de bunuri care sunt deteriorate total sau partial, precum si cele fara miscare.

Toate bunurile ce se inventariaza se inscriu in lista de inventariere care trebuie sa se intocmeasca pe locuri de depozitare.

Listele de inventariere intocmite pentru bunurile aflate in custodie vor contine pe langa elementele comune, numarul si data actului de custodie si a elementelor de decontare. 
Pentru bunurile fara miscare, cu miscare lenta, inutilizabile sau deteriorate se intocmesc liste de inventariere separate, la care se anexeaza procesele verbale in care se arata cauzele nefolosirii, caracterul si gradul deteriorarii daca este cazul, cauzele care au determinat situatia bunurilor respective precum si a persoanelor vinovate. 
Bunurile apartinand altor unitati se inventariaza si se inscriu in liste separate. O copie de pe aceste liste se trimite si unitatilor economice carora apartin bunurile respective, in termen de cel mult 5 zile de la data inventarierii. Acestea, la randul lor, in termen de 5 zile de la primirea listelor de inventariere, comunica eventualele nepotriviri.

Neconfirmarea in termen, presupune recunoasterea exactitatii datelor inscrise in listele de inventariere.

Pe ultima fila a listei de inventariere, persoana care are bunurile in utilizare trebuie sa mentioneze daca toate cantitatile au fost stabilite in prezenta lui, daca bunurile respective se afla in pastrarea si raspunderea sa, precum si eventualele obiectiuni pe care le are de facut si pe care comisia are obligatia sa le analizeze, mentionand la sfarsitul listei de inventariere concluziile la care a ajuns.

De asemenea, persoana căreia i se face inventarul trebuie sa precizeze daca mai are bunuri care sa fi ramas neinventariate. Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fila de catre membrii comisiei de inventariere si de gestionar.

In cazul unei gestiuni comune se semneaza toti gestionarii.

Inventarierea disponibilitatilor in lei si valuta din conturi de la banci precum si a decontarilor consta in verificarea minutioasa a sumelor care constituie soldul conturilor in cauza, astfel incat aceste solduri sa exprime realitatea.

Comisia de inventariere stabileste data paritiei datoriilor in contul debitorilor si creditorilor, realitatea lor, masurile ce s-au luat pentru a fi incasate sau achitate, precum si persoanele vinovate de neurmarirea lor la timp sau depasirea termenelor de prescriptie a sumelor respective.

Creantele si obligatiile fata de terti se inventariaza procedand la verificarea si confirmarea realitatii sumelor pe baza extraselor de cont sau punctajelor reciproce.
           Art.6 Dispozitiile prezentelor INSTRUCŢIUNI se completeaza cu cele ale legislaţiei
 în vigoare privind inventarierea bunurilor din cadrul instituţiilor publice.
